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KOMPIUTERINIU SISTEMU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kompiuteriniy sistemy specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir
gaunantis darbo uzmokestj i§ Kupiskio Lauryno Stuokos-Guceviciaus gimnazijos (toliau — gimnazija)
biudzeto.

2. Pareigybés lygis — kompiuteriniy sistemy specialistas priskiriamas A2 lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis — Kompiuteriniy sistemy specialisto pareigybé reikalinga gimnazijos
duomeny bazéms tvarkyti, informacinéms sistemoms ir programinei jrangai diegti, prizitiréti ir
atnaujinti, kompiuteriy, darbo sto€iy ir kompiuteriniy tinkly, interneto ir elektroniniy paslaugy
techninei prieziiirai atlikti.

4. Pareigybés pavaldumas — Kompiuteriniy sistemy specialistas yra tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas gimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuteriniy sistemy specialistas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj] fiziniy moksly studijy srities matematikos, informatikos studijy krypties,
technologijos moksly studijy srities informatikos arba elektronikos inzinerijos studijy krypties
i$silavinima;

5.2. turéti ne mazesnj kaip dvejy mety informaciniy ar komunikaciniy technologijy srities
darbo staza;

5.3. mokéti dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu);

5.4. 1Smanyti kompiuterio struktiirg;

5.5. iSmanyti kompiuteriniy tinkly ir programinés jrangos diegimo, priezilros,
administravimo, saugumo uZztikrinimo reikalavimus;

5.6. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius duomeny sauga, vietos savivalda.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Kompiuteriniy sistemy vyriausiasis specialistas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vykdo gimnazijos informacinés sistemos duomeny saugos nuostatuose nustatytas
informacinés sistemos administratoriaus funkcijas;

6.3. atlieka gimnazijos kompiuterinés jrangos ir kitos organizacinés jrangos priezitirg, gedimy
diagnostika, organizuoja remonto darbus;

6.4. testuoja kompiuterius, atlieka virusy paieska ir naikina juos;



6.5. atlieka gimnazijos programinés jrangos diegimo, atnaujinimo darbus;
informacines sistemas;

6.7. saugo, kopijuoja ir atkuria vietinio tinklo naudotojy bylas;

6.8. daro programy atsargines kopijas ir archyvus;

6.9. fotografuoja (filmuoja) gimnazijos $ventes, renginius bei ugdymo proceso veiklas,
paruoSia nuotraukas (filmuotg medziagg) publikavimui gimnazijos internetiniame puslapyje, rengia
nuotrauky archyva skaitmeninéje laikmenoje, uztikrina nuotrauky archyvo sauguma, neplatina Sios
informacijos;

6.10. prizitri rezervinio kopijavimo sistemas ir teikia pasitilymus dél jy modifikavimo ar
tobulinimo, siekiant uztikrinti duomeny sauguma ty¢inio ar netycinio sugadinimo arba sunaikinimo
atveju;

6.11. plecia kompiuteriy tinklg, parengia naudoti nauja jranga, irengia ir prijungia naujas
kompiuterizuotas darbo vietas;

6.12. konsultuoja ir moko gimnazijos darbuotojus dirbti su kompiuterine ir programine jranga;

6.13. atlieka interneto, elektroninio pasto ir duomeny perdavimo sistemy prieziiirg;

6.14. administruoja kompiuteriy tinklo vartotojy prisijungimo teises;

6.15. diegia spausdintuvy tvarkykles, kei¢ia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka kitus spausdintuvy prieziiiros profilaktikos darbus;

6.16. prizitri gimnazijos kompiuteriniy programy naudojimo legaluma;

6.17. tvarko organizacinés, kopijavimo, kompiuterinés technikos ir programinés jrangos
apskaitg, atlieka informaciniy technologijy jrangos perdavimo darbuotojams ir perémimo procediiras
ir atsako uz $iy procediiry tinkama atlikima, informuoja gimnazijos administracijg apie $ios technikos
perkélima | kitg vieta;

6.18. administruoja gimnazijos kompiutering ir programing jrangg gimnazijos organizuojamy
renginiy metu, organizuoja sistemos priezilira;

6.19. atsizvelgdamas ] kompiuterinés jrangos naudojimo intensyvumg ir darbo specifika teikia
gimnazijos direktoriui pasitalymus dél gimnazijos balanse esancios fiziskai nusidévéjusios ir
moraliSkai pasenusios kompiuteriy ir programinés jrangos nurasymo, dalyvauja ja nurasant;

6.20. teikia gimnazijos direktoriui techniskai ir ekonomiskai pagrijstus pasitilymus dél naujos
kompiuterinés technikos ir programinés jrangos jsigijimo;

6.21. administruoja gimnazijos fiksuoto rySio vartotojy prisijungimo teises. Organizuoja
fiksuoto ir judriojo telefoninio ry$io gedimy $alinimo ir jrangos remonto darbus;

6.22. uztikrina kompiuteriniy sistemy specialistui priskirto turto apsauga ir racionaly jo
naudojima.

7. Kompiuteriniy sistemy specialistas vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavedimus,
susijusius su gimnazijos tikslais ir funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Kompiuteriniy sistemy specialista priima ] pareigas ir atleidzia i§ pareigy gimnazijos
direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

9. Kompiuteriniy sistemy specialistas yra atsakingas uz:

9.1. jam pavesty funkcijy vykdyma, teisingg apskaita;

9.2. dokumenty tinkamg naudojima ir teisinguma;

9.3. patikéty darbo priemoniy naudojima.



10. Uz savo funkcijy nevykdymg ar netinkamg vykdymag kompiuteriniy sistemy specialistas
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

11. Kompiuteriniy sistemy specialisto veikla vertinama teisés akty nustatyta tvarka.

12. Keiciantis darbuotojui, kompiuteriniy sistemy specialisto zinioje esantys dokumentai
perduodami pagal aktg.

13. Kompiuteriniy sistemy specialisto darbo santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.

14. Pareigybés apraSymas gali biti keiCiamas, pildomas dél jstatymy ir kity teisés akty
pakeitimy arba gimnazijos darbo organizavimo pertvarkymy.

Susipazinau ir sutinku

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



